
Οδηγίες για τη χρήση της 

Πύλης Προγραμμάτων του 

Ιδρύματος Μποδοσάκη



Βήμα 1 - Σελίδα Σύνδεσης

• Πατάτε στον σύνδεσμο Login (site.com) για να μεταφερθείτε στην σελίδα

σύνδεσης λογαριασμού στην Πύλη Προγραμμάτων του Ιδρύματος Μποδοσάκη (εικόνα 1).

• Πατάτε πάνω στην ερώτηση "Δεν είστε μέλος;" για να μεταφερθείτε στην σελίδα δημιουργίας νέου λογαριασμού.

Εικόνα 1

https://bodossaki.my.site.com/fundingprograms/s/login/?language=el


Βήμα 2- Σελίδα Εγγραφής

• Συμπληρώνετε τα 5 πεδία όπως εμφανίζονται στην εικόνα 2 και στη συνέχεια πατάτε «Εγγραφείτε».
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Εικόνα 2



Βήμα 3 – Email επιβεβαίωσης δημιουργίας

λογαριασμού

• Ανοίγετε το email που λάβατε στα

εισερχόμενα (Inbox) σας.

• Ακολουθείτε τις οδηγίες που αναγράφονται

και πατάτε πάνω στον σύνδεσμο

όπως φαίνεται στην εικόνα 3.

Εικόνα 3



Βήμα 4 - Σελίδα σύνδεσης για είσοδο

• Θα οδηγηθείτε εκ νέου στη σελίδα σύνδεσης της Πύλης Προγραμμάτων του Ιδρύματος Μποδοσάκη : Login (site.com)

• Συμπληρώνετε με τα στοιχεία σας τα 2 πεδία και στη συνέχεια πατάτε «Σύνδεση». (Εικόνα 4)
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Εικόνα 4

https://bodossaki.my.site.com/fundingprograms/s/login/?language=el


Βήμα 5 - Αρχική Σελίδα

• Θα οδηγηθείτε στην αρχική σελίδα της Πύλης Προγραμμάτων (εικόνα 5).

• Αφού επιλέξετε πρώτα τη γλώσσα που προτιμάτε να χρησιμοποιήσετε, θα μεταβείτε στη λίστα με τα ενεργά

προγράμματα του Ιδρύματος πατώντας το κουμπί «Προγράμματα».

Εικόνα 5

Υπενθύμιση:

Οι αιτήσεις που 

υποβάλλονται 

στην Ελλάδα θα 

πρέπει να 

συμπληρώνονται 

αποκλειστικά στα 

ελληνικά.



Βήμα 6 - Επιλογή Προγράμματος 

• Στη λίστα με τα προγράμματα, πατάτε «Prevent - Preventing gender-based violence and violence against children»,

όπως εμφανίζεται στην εικόνα 6.

• Στη στήλη "Σύνδεσμος Προγράμματος" πατώντας τον σύνδεσμο, θα οδηγηθείτε στην ιστοσελίδα του προγράμματος Prevent.

Εικόνα 6

https://www.bodossaki.gr/draseis-synergasias/thesmikoiforeis/prevent-cerv/prosklisi-ekdilosis-endiaferontos-prevent/


Βήμα 7 - Δημιουργία Αίτησης

Αφού οδηγηθείτε στη σελίδα με τα στοιχεία 

του Προγράμματος, επιλέξτε

«Προϋποθέσεις Δημιουργίας Αίτησης»

για να ξεκινήσετε την αίτηση σας (εικόνα 7).

Εικόνα 7



Βήμα 8 - «Προϋποθέσεις Δημιουργίας Αίτησης»

• Εμφανίζεται η σελίδα με τις προϋποθέσεις δημιουργίας

αίτησης (Εικόνα 8).

• Η σελίδα με τις προϋποθέσεις δημιουργίας αίτησης

αποτελεί δυναμική φόρμα. Βάσει των απαντήσεών

σας, θα εμφανίζονται και άλλα ερωτήματα που θα

χρειαστεί να απαντήσετε.

• Οι ερωτήσεις είναι όλες υποχρεωτικές.

• Αφού απαντήσετε σε όλες τις ερωτήσεις, επιλέξετε το

κουμπί «Επόμενο» (Εικόνα 9) . Εικόνα 9

Εικόνα 8



Βήμα 9 - Ολοκλήρωση προϋποθέσεων

δημιουργίας αίτησης

• Εφόσον πληροίτε τις προϋποθέσεις

δημιουργίας αίτησης του προγράμματος

(εικόνα 10), πατήστε «Επόμενο» για να

μεταβείτε στη κεντρική σελίδα της αίτησης

σας.

• Σε περίπτωση που δεν πληροίτε κάποια

προϋπόθεση, θα σας εμφανιστεί μήνυμα στην

οθόνη και δεν θα μπορέσετε να προχωρήσετε

σε επόμενο στάδιο (εικόνα 11).

Εικόνα 10

Εικόνα 11



Βήμα 10 - Κεντρική σελίδα αίτησης

Επιλέγετε «Συμπλήρωση Αίτησης» για να ξεκινήσετε την καταχώριση των στοιχείων της αίτησής σας.

Εικόνα 12



Βήμα 11 - Συμπλήρωση αίτησης
• Αφού επιλέξετε συμπλήρωση αίτησης, η πρώτη ενότητα που θα εμφανιστεί θα είναι αυτή με τα στοιχεία του «Φορέα Υλοποίησης».

• Για να μπορέσετε να πατήσετε «Αποθήκευση & Συνέχεια» θα πρέπει να έχετε απαντήσει σε όλες τις υποχρεωτικές ερωτήσεις της

ενότητας.

• Όταν πατήσετε «Αποθήκευση & Συνέχεια», μπορείτε να επιστρέψετε στις προηγούμενες ενότητες που έχετε συμπληρώσετε και να

ανατρέξετε στα στοιχεία τους.

• Σε περίπτωση που δεν έχετε απαντήσει σε όλες τις υποχρεωτικές ερωτήσεις της ενότητας και θα θέλατε να πατήσετε "Εξοδος”, τα

στοιχεία που έχετε καταχωρήσει στη συγκεκριμένη ενότητα δεν αποθηκεύονται.

• Το ίδιο ισχύει και για τις υπόλοιπες ενότητες της αίτησης.
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Εικόνα 13



Βήμα 12 – Προσθήκη Εγγραφών

Σε διάφορα σημεία της αίτησης θα σας ζητηθεί να δημιουργήσετε εγγραφές προκειμένου να εισάγετε στοιχεία. Για να

εισάγετε μία εγγραφή, επιλέγετε αρχικά «Δημιουργία Εγγραφής».

Στη συνέχεια, συμπληρώνετε όλα τα 

στοιχεία που σας ζητούνται και πατάτε 

«Αποθήκευση» για να αποθηκεύσετε 

την εγγραφή σας.

Εικόνα 14

Εικόνα 15



Βήμα 13 – Προσθήκη Εγγραφών στα Πακέτα Εργασίας

Για την συμπλήρωση των εγγραφών στα Π.Ε. ακολουθείτε την ίδια διαδικασία, επιλέγοντας «Δημιουργία Εγγραφής»

και συμπληρώνοντας όλα τα πεδία που ζητούνται. Στη συνέχεια πατάτε «Αποθήκευση» για να αποθηκεύσετε την

εγγραφή σας.

Εικόνα 16



Εικόνα 17

Βήμα 14 - Ολοκλήρωση συμπλήρωσης αίτησης

• Όταν ολοκληρώσετε τη συμπλήρωση των στοιχείων της αίτησης σας μπορείτε να ανατρέχετε σε κάθε ενότητά της.

• Πατήστε «Ολοκλήρωση Αίτησης» για να καταχωρήσετε οριστικά τα στοιχεία της αίτησης σας (σε περίπτωση που έχετε παραλείψει τη 

συμπλήρωση υποχρεωτικών στοιχείων το σύστημα θα σας οδηγήσει στην αντίστοιχη ενότητα για να τα συμπληρώσετε) .

• Μετά την οριστική καταχώρηση των στοιχείων της αίτηση σας δεν θα μπορείτε να επεξεργαστείτε τα στοιχεία που έχετε καταχωρήσει.



Βήμα 15 - Επιβεβαίωση Ολοκλήρωσης Αίτησης

Στη συνέχεια, για την επιβεβαίωση της οριστικής καταχώρησης των στοιχείων της αίτησης σας πατήστε το κουμπί 

«Επιβεβαίωση Ολοκλήρωσης Αίτησης» και στη συνέχεια "Έξοδος" για να μεταφερθείτε στην κεντρική σελίδα 

της αίτησής σας.

Εικόνα 18



Βήμα 16 – Κατάσταση Αίτησης

Στη σελίδα με τις αιτήσεις σας, θα δείτε ότι η κατάσταση της αίτησής σας είναι «Προς Υποβολή Αίτησης.

Εικόνα 19



Βήμα 17 - Απαιτούμενα Έγγραφα

• Στη κεντρική σελίδα της αίτησή σας, στην ενότητα «Απαιτούμενα Έγγραφα» έχει δημιουργηθεί αυτόματα βάσει των

στοιχείων που έχετε καταχωρήσει στην αίτησή σας η συνολική λίστα των απαιτούμενων εγγράφων που χρειάζεται

να προσκομίσετε. Πατήστε «Προβολή όλων» (1)για να εμφανιστούν όλα τα απαιτούμενα έγγραφα.

• Στη συνέχεια, πατήστε πάνω στον συνδέσμου εκάστοτε απαιτούμενου εγγράφου (2) για την μεταφόρτωση του

σχετικού δικαιολογητικού.
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Εικόνα 20



Βήμα 18 - Μεταφόρτωση δικαιολογητικού

Βάσει της επιλογής απαιτούμενου εγγράφου από την ενότητα «Απαιτούμενα Έγγραφα», ανοίγει σχετικό παράθυρο

όπου πατάτε το κουμπί «Ανεβάστε αρχεία» για την μεταφόρτωση του σχετικού δικαιολογητικού.

Εικόνα 21



Βήμα 19 - Μεταφόρτωση αρχείων

Αφού ολοκληρωθεί η μεταφόρτωση του σχετικού δικαιολογητικού, πατάτε το κουμπί «Τέλος». Έπειτα, επιλέγετε το

κουμπί «Επιστροφή στη λίστα εγγράφων» για να επιστρέψετε στην κεντρική λίστα των εγγράφων.

Εικόνα 22



Βήμα 20 - Απαιτούμενα Έγγραφα
• Επιστρέφοντας στα «Απαιτούμενα Έγγραφα» βλέπετε ότι η κατάσταση του απαιτούμενου εγγράφου άλλαξε σε

«Ολοκληρώθηκε». Επαναλάβετε τη ίδια διαδικασία μεταφόρτωσης δικαιολογητικού για τα υπόλοιπα απαιτούμενα έγγραφα.

• Σημαντική σημείωση: Με εξαίρεση το "Εντυπο Προυπολογισμού" η επισύναψη του οποίου αποτελεί προϋπόθεση για την

οριστική υποβολή της αίτησης, για τα υπόλοιπα έγγραφα εμφανίζεται και η προθεσμία υποβολής των δικαιολογητικών.

• Για να μεταφερθείτε στην αρχική σελίδα της αίτησης σας, κάντε κλικ στην επιλογή «Οι Αιτήσεις μου».

Εικόνα 23



Βήμα 21 – Οριστική Υποβολή Αίτησης

Μετά την επισύναψη των ζητούμενων δικαιολογητικών, πατήστε στο κουμπί «Οριστική Υποβολή Αίτησης», για την

οριστική υποβολή της αίτησής σας. Σημειώνεται ότι το αρχείο του προϋπολογισμού αποτελεί προϋπόθεση για την

οριστική υποβολή της αίτησης.

Εικόνα 24



Βήμα 22 – Οριστική Υποβολή Αίτησης

Εμφανίζεται επιβεβαιωτικό μήνυμα για την οριστική υποβολή της αίτησής σας και εφόσον συμφωνείτε, πατάτε το

κουμπί «Οριστική Υποβολή Αίτησης».

Εικόνα 25



Βήμα 23 – Συνολική λίστα απαιτούμενων εγγράφων

Αφού έχετε ολοκληρώσει τη διαδικασία, η κατάσταση της αίτησής σας θα αλλάξει σε «Υποβλήθηκε». Αν εκκρεμεί η

υποβολή κάποιου υποστηρικτικού εγγράφου, μπορείτε να πατήσετε το κουμπί «Προβολή όλων» για να εμφανιστούν

όλα τα απαιτούμενα έγγραφα με τις σχετικές πληροφορίες τους, καθώς και οι προθεσμίες για την υποβολή τους.

Εικόνα 26



Βήμα 24 – Email Επιβεβαίωσης

Τέλος, θα λάβετε και email επιβεβαίωσης για την υποβολή της αίτησή σας στο email σας. 

Εικόνα 27



Χρήσιμες πληροφορίες

✓Οι πληροφορίες της αίτησης είναι δομημένες σε ενότητες.

✓Ξεκινήστε να συμπληρώνετε με πεζοκεφαλαία γράμματα την κάθε ενότητα της αίτησης.

✓Στα πεδία που υπάρχει η ένδειξη (i), πατήστε πάνω στην ένδειξη για να λάβετε χρήσιμες πληροφορίες.

✓Κατά τη διάρκεια συμπλήρωσης της αίτησής σας (κατάσταση αίτησης: «Συμπλήρωση Αίτησης»), μπορείτε

να αποθηκεύετε τα στοιχεία που έχετε καταχωρήσει και να συνεχίζετε την συμπλήρωση της ενότητας και σε

μεταγενέστερο χρόνο.

✓Όταν ολοκληρώσετε τη συμπλήρωση όλων των ενοτήτων της αίτησής σας, μπορείτε να ανατρέχετε σε κάθε

ενότητά της για να επιβεβαιώσετε / αλλάξετε τα στοιχεία που έχετε συμπληρώσει.



Χρήσιμες πληροφορίες

✓Όταν επιβεβαιώσετε την ορθότητα και πληρότητα των στοιχείων που έχετε συμπληρώσει στις

ενότητες της αίτησής σας, μεταβείτε στην τελευταία ενότητα της αίτησης και επιλέξτε «Ολοκλήρωση

Αίτησης» για να οριστικοποιήσετε τη συμπλήρωση των στοιχείων της αίτησής σας. H κατάσταση της

αίτησής σας αλλάζει σε «Προς υποβολή Αίτησης».

✓Σε περίπτωση που έχετε παραλείψει τη συμπλήρωση υποχρεωτικών πεδίων θα σας εμφανιστούν

μηνύματα, τα οποία θα σας καθοδηγήσουν προκειμένου να ολοκληρώσετε με επιτυχία τη συμπλήρωση

της αίτησής σας.

✓Παρακαλούμε σημειώστε ότι μετά από το στάδιο της «Ολοκλήρωσης Αίτησης» δεν θα μπορείτε πλέον

να επεξεργαστείτε τα στοιχεία που έχετε καταχωρήσει στην αίτησή σας.

✓ Για να ανατρέξετε στα στοιχεία της αίτησής σας, πατήστε «Εκτύπωση Αίτησης».

✓Στην ιστοσελίδα του προγράμματος διατίθεται αρχείο προεπισκόπισης της αίτησης, το οποίο

μπορείτε να συμβουλευτείτε πριν ή κατά τη διάρκεια της συμπλήρωσης της αίτησης σας ηλεκτρονικά.



Ερωτήσεις σχετικές με την συμπλήρωση 

της αίτησης μπορούν να υποβληθούν 

μέσω της Πύλης Προγραμμάτων του 

Ιδρύματος Μποδοσάκη στη σχετική ενότητα 

«Επικοινωνία με εκπρόσωπο του 

Προγράμματος», αφού πρώτα η 

οργάνωση έχει δημιουργήσει λογαριασμό 

(account) στην Πύλη Προγραμμάτων
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